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UNIVERZITET U SARAJEVU
POLJOPRIVREDNO-PREHRAMBENI FAKULTET

POSLOVNIK O RADU VIJECA
POLJOPRIVREDNO-PREHRAMBENOG FAKULTETA
UNIVERZITETA U SARAJEVU

Sarajevo, 2023. godine



Na osnovu &lana 69. Stav (1) tacka ) Zakona o visokom obrazovanju Kantona Sarajevo
(..Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 36/22) i &lana 111. tatka e) Statuta Univerziteta u
Sarajevu broj: 01-14-35-1 23 od 26.07.2023. godine, a na prijedlog dekana, Vijeée Poljoprivredno-
prehrambenog fakulteta Univerziteta u Sarajevu, na svojoj 103. redovnoj sjednici odrzanoj 06. 11.
2023. godine, donijelo je

POSLOVNIK O RADU VIJECA
POLJOPRIVREDNO-PREHRAMBENOG FAKULTETA
UNIVERZITETA U SARAJEVU

Clan 1.
(Predmet Poslovnika)

(1) Poslovnikom o radu Nastavno-nauénog vijeca Poljoprivmdno-pmhrambenog fakulteta
Univerziteta u Sarajevu (u daljnjem tekstu: Poslovnik) detaljnije se ureduju pitanja sastava Vijeca
Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta Univerziteta u Sarajevu (U daljem tekstu: Vijece), radnih
tijela Vijeéa. sjednica Vijeca, natina rada i odlugivanja, te druga pitanja od znacaja za rad Vijeca.
(2) Gramaticko koriStenje mugkog i Zenskog roda za pojmove u ovom Poslovniku ukljutuje oba
roda.

Clan 2.

(Sastav Vijeca)

(1) Vije¢e Fakulteta je najvise struéno tijelo Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta Univerziteta
u Sarajevu (u daljnjem tekstu: Fakultet) koje &ine:
a) svi nastavnici (redovni, vanredni i docenti) koji su u radnom odnosu na Univerzitetu u Sarajevu-
Poljoprivredno-prehrambenom fakultetu;
b) saradnici - tri predstavnika visih asistenata i jedan predstavnik asistenata, svi u radnom odnosu
na Univerzitetu u Sarajevu-Poljoprivredno-prehrambenom fakultetu:
¢) studenti — student prodekan i po jedan predstavnik studenata sa svakog ciklusa studija;
d) stru&no nenastavno osoblje — jedan predstavnik;
(2) Nadleznosti Vijeca Fakulteta utvrdene su propisima iz oblasti visokog obrazovanja i Statutom
Univerziteta u Sarajevu (u daljnjem tekstu: Statut).
(3) Dekan Fakulteta (u daljnjem tekstu: dekan) saziva sjednice Vijeca i njima predsjedava. U
slu¢aju odsutnosti ili sprijecenosti dekana, sjednicu Vijeca saziva i/ili njome predsjedava jedan od
prodekana, kojeg ovlasti dekan.

Clan 3.

( Radna tijela Vije¢a)

(1) Vijeée ima sljedeca stalna radna tijela:
a) Odbor za drugi ciklus studija;
b) Vijeée doktorskog studija:
¢) Komisiju za doktorate (predbolonjskog sistema);
d) Komisiju za postdiplomski studij (predbolonjskog sistema):
) Odbor za upravljanje kvalitetom.
(2) Vije¢e moze osnivati komisije i druga povremena radna tijela radi struéne obrade pojedinih
pitanja, davanja misljenja i prijedloga o pojedinim pitanjima, te za provedbu odluka Vijeca.

Clan 4.
(Verifikacija mandata ¢lanova Vijeca)



(1) Na prvoj sjednici Vijeca, potetkom svake akademske godine, utvrduju se eventualne promjene
u &lanstvu Vijeca, odnosno verificira se mandat nastavnika, saradnika, nenastavnog osoblja i
studenata.

(2) Dekan je duzan prije istcka mandata predstavnika u Vijeéu pozvati njihove strukture na
imenovanje novih predstavnika.

(3) U slu¢aju da po pozivu dekana ne imenuju svoje predstavnike do prve sjednice Vijeca, sjednica
¢e se valjano odrzati sa prijasnjim predstavnicima, kojima se produzava mandat do izbora novih.

(4) Prilikom prvog izbora radnika u nastavno-naucno zvanje docent njegovo se clanstvo verificira
u Vijecu.

(5) Predstavnike asistenata { vigih asistenata imenuje Vijeée Fakulteta na prijedlog asistenata
odnosno visih asistenata.

(6) Predstavnike studenata u Vijetu bira Udruzenje studenata Poljoprivredno-prehrambenog
fakulteta Univerziteta u Sarajevu na nagin i pod uvjetima utvrdenim propisima o studentskom
organizovanju, na mandatni period od jedne godine, uz moguénost jos jednog uzastopnog izbora.
(7) Predstavnika struénog nenastavnog osoblja u Vijeéu, imenuje Vijece Fakulteta, na prijedlog
stru¢nog nenastavnog osoblja Fakulteta na mandatni period od dvije godine, uz moguénost jo$
jednog uzastopnog izbora.

(8) Verifikacija ¢lanstva vréi se i u svakom drugom slugaju kad dode do promjene u ¢lanstvu.

Clan 5.
(Sjednice Vijeca)

(1) Sjednice Vijecase, u pravilu, odrzavaju jedanput u mjesecu i one mogu biti redovne i vanredne.
(2) Termini odrzavanja redovnih sjednica utvrduju se na potetku akademske godine i uskladuju sa
terminima odrzavanja sjednica Senata Univerziteta u Sarajevu.
(3) Vanredne sjednice mogu biti hitne, tematske, svetane, izborne i komemoracijske.
(4) Vanredne sjednice (hitne i tematske) zakazuju se u slucaju iznenadno ukazane i neodgodive
potrebe za sazivanjem sjednice Vijeca, odnosno u sluéaju kada bi odugovlagenje ili odgadanje
rjesavanja pitanja koja su u nadleznosti Vijeéa imalo Stetne posljedice za rad i interes Fakulteta.

Clan 6.
(Elektronska sjednica Vijeca)
(D Sjednice Vije¢a mogu se izuzetno odrzavati i elektronskim putem.
(2) Clanovima Vije¢a elektronski se dostavlja prijedlog dnevnog reda sjednice, formular za
izjadnjenje i materijal, najkasnije dan prije datuma odredenog za odrzavanje sjednice.
(3) Izjasnjenje/glasanje na elektronskoj sjednici vrdi se na nadin da svaki ¢lan Vijeca popuni
formular koji dobije uz dnevni red sjednice i isti vrati elektronskom postom posiljaocu i svim
lanovima Vijeéa u ostavljenom roku za izja¥njenje.
(4) Za &lanovi Vijeca koji ne dostave izjadnjenje u predvidenom roku smatrati ¢e se da nisu glasali,
odnosno da se nisu izjasnili.
(5) Odluka ili drugi akt Vije¢a smatra se usvojenim ako je za njega glasala natpolovi¢na vecina
ukupnog broja ¢lanova Vijeca.
(6) Nakon odrzane sjednice sainjava se zapisnik &iji je sastavni dio spisak Elanova vijeca sa
upisanim rezultatima izjadnjenja/glasanja, ovjeren i protokolisan na dan odrZavanja elektronske
sjednice Vijeca.
Clan 7.
(Sveéana sjednica Vijeca)



(1) Vijete moze odrzavati i sveCane sjednice.

(2) Na svecanoj sjednici Vijeca obavezno je izvodenje drzavne i himne Univerziteta.
(3) Vijece odrzava svecanu sjednicu za dan Fakulteta (21. mart).

(4) Svetana sjednica moZe se odrzati i u drugim svedanim prilikama.

Clan 8.
(Izborna sjednica Vijeca)
(1) Izborna sjednica Vijeca odrzava se u sluéaju izbora dekana.
(2) Izbornom sjednicom predsjedava predsjednik komisije za provodenje procedure izbora
dekana.
Clan 9.
(Komemorativna sjednica Vijecéa)
(1) Vijeée moze odrzati i komemorativnu sjednicu i to povodom smiti istaknutog radnika
(nastavnika) Fakulteta.
(2) Odluku o odrzavanju komemorativne sjednice Vijeéa donosi dekan na prijedlog odsjeka kojem
je istaknuti radnik pripadao.
(3) Komemoracija se priprema i odrzava u skladu sa Procedurom odrzavanja komemoracije.

Clan 10.

(Pripremanje i sazivanje sjednice)
(1) Svako pitanje koje se predlaze za dnevni red sjednice mora biti obradeno i dokumentovano tako da
¢lanovi Vijeca o njemu mogu raspravljati i odlu¢ivati.
(2) Prijedlog dnevnog reda sjednice Vijeéa formira i potpisuje dekan.
(3) Materijali koji ée biti razmatrani na sjednici predaju se najkasnije pet radnih dana prije
utvrdenog termina sjednice.
(4) Materijal koji stigne nakon roka definiranog prethodnim stavom ostavlja se za narednu sjednicu
Vijeca.
(5) Sjednice Vijeca saziva dekan.
(6) Poziv na sjednicu i popratni materijal upuéuju se Elanovima Vijeca najkasnije dva dana prije
dana odredenog za odrzavanje sjednice.
(7) Poziv i svi materijali dostavljaju se elektronskom postom, a ukoliko to nije moguce, zbog npr.
tehni¢kih problema, dnevni red zakazane sjednice i zapisnik sa predhodne objavljuju se, uz
istaknutu obavijest, na oglasnoj plo¢i Fakulteta, s tim da svi zainteresovani imaju moguénost uvida
u materijale te sjednice u sekretarijatu Fakulteta.
(8) U sluéaju iznenadno ukazane i neodgodive potrebe za sazivanjem sjednice Vijeca, odnosno
ako bi odugovlagenje ili odgadanje rjeSavanja pitanja koja su u nadleznosti Vijeca imalo Stetne
posljedice za rad i interes Fakulteta, sjednica se moze sazvati i odrZati isti dan, a dnevni red
predloZiti na samoj sjednici (hitna sjednica).

Clan 11.
} (Informiranost &lanova Vijeca)

(1) Clanu Vijeéa dostupni su svi sluzbeni materijali, dokumenti i podaci koji se pripremaju ili
prikupljaju u struénim sluzbama Fakulteta, a koji se odnose na odlutivanje na sjednicama
Vijeca.

(2) Dekan je duZzan ¢lanovima Vijeca davati sve potrebne obavijesti i objadnjenja u vezi sa
odlukama iz nadleznosti Vijeca.



(3) Clanovi Vijeéa duzni su duvati podatke koje saznaju u obavljanju duznosti ¢lana Vijeca, a koji,
prema zakonskim propisima, nose oznaku tajnosti, i za to su odgovorni prema Zakonu.

Clan 12.
(Otvaranje sjednice i utvrdivanje dnevnog reda)

(1) Nakon 3to zapisnicar izvr$i prebrojavanje prisutnih ¢lanova Vijeca, dekan/predsjedavajuci
obavjedtava Vijece 0 broju prisutnih i ujedno konstatira da li je prisutna potrebna vecina (kvorum).
(2) Sjednica Vije¢a moZe se odrzati ako joj prisustvuje vise od polovine svih ¢lanova Vijeca.
(3) Ukoliko nije postignut kvoru, predsjedavajuc¢i moze odlugiti da se sateka sa pocetkom sjednice
najvise 15 minuta nakon zakazanog termina ili odmah odgoditi sjednicu.
(4) Dnevni red sjednice utvrduje se na potetku sjednice na prijedlog dekana/predsjedavajuceg
sjednice. L
(3) Dekan/predsjedavajuéi kao i svaki ¢lan Vijeéa moZe u izuzetnim slu¢ajevima, ukoliko postoji
opravdana hitnost dopune, uz obrazlozenje, predloziti da se na dnevni red stavi tatka koje nije u
prijedlogu dnevnog reda, s tim da ukoliko prijedlog bude prihvacen, predlagatelj tadke distribuira
printani materijal direktno na sjednici svim ¢lanovima Vijeca.
(6) Odluka o dopuni dnevnog reda donosi se natpolovi¢nom veéinom glasova ukupnog broja
prisutnih &lanova Vijeca.

Clan 13.
(Predsjedavanje sjednicom i sudjelovanje u radu sjednice)

(1) Sjednicom Vijeca predsjedava dekan.

(2) Dekana u slucaju odsutnosti ili sprijedenosti zamjenjuje jedan od prodekana kojeg dekan za to
ovlasti.

(3) Ako je na dnevnom redu postupak razrjeSenja dekana ili se odluguje o nekom pravu ili obavezi
dekana, sjednicom predsjedava dobno i u zvanju najstariji ¢lan Vijeca.

(4)Pravo i obavezu prisustvovanja i sudjelovanja u radu na sjednici Vije¢a imaju svi Elanovi
Vijeca.

(5)Nakon otvaranja sjednice, dekan/predsjedavajuci daje potrebna uvodna objasnjenja u vezi sa
radom sjednice te obavjestava Vijete o tome koji su ¢lanovi Vijec¢a opravdali svoje odsustvo.

(6) O sprije¢enosti za dolazak na sjednicu i razlozima sprije€enosti &lanovi Vije¢a su duzni da
blagovremeno obavijeste dekana/presjedavajuceg i zatraze odobrenje za neprisustvovanje sjednici.
(7) Clan Vijea koji nije prisustvovao sjednici, niti je obavijestio dekana o razlozima nedolaska, duzan
je da ga, u roku od tri dana od dana odrzavanja sjednice, pismeno obavijesti o razlozima
neprisustvovanja.

(8) Protiv ¢lana Vijeca koji je dva puta neopravdano odsustvovao sa sjednica Vijeca ¢e biti pokrenut
disciplinski postupak.

(9)U radu Vijeca ucestvuju bez prava glasa/odlucivanja sekretar Fakulteta i zapisnicar.

(10)Na sjednice Vijeca pozivaju se izvjestioci po raznim izvje$tajima koji se razmatraju, a mogu
biti pozvane i druge osobe ako je potrebna njihova prisutnost.

Clan 14,
(Rad na sjednicama Vijeca)
(1) Vije¢e Fakulteta radi i donosi odluke na sjednicama.
(2) Poslije utvrdivanja dnevnog reda verificira se zapisnik sa prethodne sjednice, nakon Cega se
prelazi na razmatranje po tatkama dnevnog reda.



(3) Clan Vijeta ne moze govoriti na sjednici prije nego §to zatraZi i dobije rije¢ od
predsjedavajuceg.
(4) Govornika moze opomenuti na red i prekinuti u govoru samo predsjedavajuci.
(5) Predsjedavajuci daje ¢lanovima Vije¢a rije¢ po redu kojim su se javljali za rijec.
(6) Govornik moze govoriti samo 0 pitanju o kojem se raspravlja po utvrdenom dnevnom redu.
(7) Predsjedavaju¢i moze zaustaviti diskusiju u sludaju kada ista postane neproduktivnom i u
sluaju kada nije relevantna za tatku dnevnog reda o kojoj se raspravlja.
(8) Predsjedavajuci moze prekinuti sjednicu Vijeca i odrediti termin njenog nastavka.
(9)Predsjedavajuci prekida sjednicu zbog nedostatka kvoruma, zbog potrebe da se u meduvremenu
izvrie neophodne konsultacije ili prikupe misljenja, u slu¢aju da ne moze uspostaviti red i mir u
radu, te u drugim slu¢ajevima kada to Vijece zakljuci.
(10)Predsjedavajuéi moze odlutiti da e se unatoé nedostatku kvoruma razmatrati pitanja sa
dnevnog reda, ali bez donoSenja odluka.
(11) Predsjedavajuéi zakljuCuje raspravu kada utvrdi da nema vide govornika.
(12)Termin nastavka sjednice koja je prekinuta dekan/presjedavajuci je duzan objaviti u roku od
pet radnih dana.
Clan 15.

(Odluéivanje na sjednici)
(1) Vijeée donosi odluke natpoloviénom vec¢inom glasova od ukupnog broja prisutnih ¢lanova
Vijeéa, osim u slu¢ajevima u kojima Zakon ili Statut odreduju drugacije.
(2) Vijeée donosi odluke, prijedloge odluka, zakljucke i misljenja.
(3) Glasanje na sjednici Vijeca je javno, osim ako zakonom, Statutom ili ovim Pravilnikom nije
odredeno da se u pojedinim slugajevima glasa tajno.
(4) Vije¢e moze izuzetno u pojedinim slu¢ajevima odlutiti da ¢e se odstupiti od javnosti glasanja
i da e se glasati tajno, o emu se odluka donosi poimeni¢no.

Clan 16.
(Tajno glasanje)
(1) Tajno glasanje provodi se na natin i pod uslovima utvrdenim Zakonom, a organizuje se i u
slugaju kada to Vije¢e odlugi svojom odlukom na sjednici.
(2) Prijedlog za tajno glasanje o pojedinoj ta¢ki dnevnog reda i predlozenoj odluci moze dati svaki
&lan Vijeéa uz obavezu obrazloZenja svog prijedloga.
(3) Tajno glasanje provodi se glasackim listi¢ima.
(4) Glasagki listi¢i moraju biti iste veli¢ine, iste boje i oblika kao i tekstualnog sadrzaja, te ovjereni
petatom Fakulteta, sa cjelovitim tekstom prijedloga odluke o kojoj se glasa i rijeima ,,za",
protiv i ,suzdrzan®.
(5) Clan Vije¢a mozZe glasati samo jednim glasackim listi¢em, i to li€no na sjednici Vijeca.
(6)Po zavrienom glasanju dekan/predsjedavajuéi objavljuje koliko je ¢lanova Vijeéa (od ukupnog
broja prisutnih &lanova Vije¢a) primilo glasacke listi¢e, koliko ih je ukupno glasalo, koliko je bilo
nevazeéih listica, suzdrzanih, te koliko je ¢lanova Vijeca glasalo za, a koliko protiv prijedloga
odluke.
Clan 17.
(Zapisnici i odluke Vijeca)

(1) Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu na sjednici Vijeca i o donesenim odlukama.
(2) Zapisnik mora sadrzavati datum i mjesto odrzavanja sjednice, broj djelovodnog protokola,
osnovne podatke o radu sjednice i Elanovima Vijeca i drugim licima koja su sudjelovali u raspravi,
te detalje o donesenim odlukama.



(3) Clan Vijeéa moze zahtijevati da se njegova diskusija posebno unese u zapisnik, s tim da je
duzan da je u kratkim crtama neposredno izdiktira u zapisnik.
(4) U zapisnik se unosi i rezultat glasanja o tatkama dnevnog reda.

Clan 18.
(Primjedbe na zapisnik)
(1) Svaki ¢lan Vijeéa ima pravo na poéetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik sa prethodne
sjednice.
(2) O osnovanosti primjedbe na zapisnik odlucuje se na sjednici bez rasprave.
(3) Ako se primjedba prihvati, u zapisniku ¢e se izvréiti odgovarajuca izmjena.

Clan 19.
(Usvajanje zapisnika)
(1) Zapisnik na koji nije bilo primjedbi, odnosno zapisnik u kojem su saglasno sa prihva¢enim
primjedbama obavljene izmjene, smatra se usvojenim.
(2) Usvojeni zapisnik potpisuju dekan i zapisnicar.
(3) Originalni zapisnici sjednica Vijeca cuvaju se trajno u arhivi Fakulteta.

Clan 20.
(Vjerodostojno tumadenje donesenih odluka i javnost rada)
(1) Na zahtjev svakog &lana Vijeca i osobe koja dokaze svoj pravni interes, Vijece na sjednici,
natpoloviénom vecinom glasova ukupnog broja prisutnih ¢lanova Vijeca, daje vjerodostojno
tumagenje donesenih odluka na prijedlog dekana.
(2) Vijece obavjestava javnost o svom radu.
(3) O nacinu obavjeitavanja javnosti odluduje dekan.

Clan 21.
(Zavrine odredbe)

(1) Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na ¢lanove Vijeéa i sva druga lica koja prisustvuju
sjednicama Vijeca.
(2) Tumagenje odredbi ovog poslovnika daje Vijece.
(3) lzmjene i dopune ovog Poslovnika vrie se po prijedlogu dekana.
(4) Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom objavljivanja na web stranici Fakulteta.
(5) Danom stupanja na snagu Ovog Poslovnika prestaje da vaZi Poslovnik o radu Vijeca

Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta Univerziteta u Sarajevu broj: 01-1-2433-2/2022 od
07.11.2022. godine

Sarajevo,
Broj: ¢y~ 6 - 1805 - 4/1,03; 0

Poslovnik o radu Vijeca Poljoprivredno-prehrambenog fakulteta Univerziteta u Sarajevu
web stranici Fakulteta dana 09.11.2023. godine.

Akt obradila: Fatima Tiro-Cindrak, sekretar PPF-a UNSA
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